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 نامه تألیف، گردآوری و ترجمه کتابآیین

 1399 -دانشگاه علوم پزشکی البرز 
  

ثار علمی، یت انتشار آو ترجمه و ارزیابی صلاح تألیفبررسی امور مربوط به ، و ترجمه تألیفهدف از تشکیل کمیته  (1ماده 

أت علمی هی عضایادر زمینه علوم پزشکی می باشد. هر اثر ارزنده علمی در زمینه علوم پزشکی که از طرف  درسی و کمک درسی

ی علوم پزشک دانشگاه و همچنین شرکتها و دستگاه های اجرایی استان البرز که با البرزدانشگاه علوم پزشکی  و غیر هیأت علمی

میته ئین نامه کآرج در جهت ارزیابی و چاپ پیشنهاد می شود باید به تصویب این کمیته رسیده و مراحل مند البرز همکاری دارند،

 را طی نماید.البرز و ترجمه دانشگاه علوم پزشکی  تألیف

 پزشکی البرز انتشار دانشگاه علوم  لوگویگردآوری که با  و ترجمه ،تألیفکلیه آثار ( 2ماده 

       دانشگاه گویلوده از و ترجمه ارائه شوند تا مجوز استفا تألیفلف یا مترجم به کمیته یابند باید قبل از انتشار توسط مؤمی 

 م است.یا مترج فمؤلدانشگاه برعهده  لوگویدر غیر این صورت مسئولیت حقوقی و قانونی استفاده از  آنان صادر شود.  برای

 ییو ترجمه ا یفیحمایت مالی برای کتب تأل ودر کتاب دانشگاه چاپ لوگو  مجوزبه صورت از کتب  کمیته حمایت (3ماده 

 به شکل زیر خواهد بود:

تواند تا  یمشگاه دان و ترجمه، فیتال کمیتهمصوبه  چاپ و انتشار را بپردازد، در صورت یها نهیهز سندهیچنانچه نو  -1 

  .دانشگاهها و موسسات قرار دهد گرید ایتابعه دانشگاه و  یواحدها اریو در اخت یداریخرجلد  1۰۰حداکثر

 ترجمه ای و فیب تالاز کت یچاپ برخ یها نهیهز نینسبت به تام تواند یدانشگاه م ،و ترجمه فیتال تهیکم صیبه تشخ  -۲

 د.یاقدام نما (و ترجمه دانشگاه فیتال تهیدر کم بیپس از تصو)شده 

 ر است:نامه به شرح زیتعاریف برخی از اصطلاحات به کار رفته در این آیین (4ماده 

ید آوردن یابد که معمولاً در پدتنظیم و نگارش می ،اثری است که توسط شخص یا اشخاص حقیقی درباره موضوعی خاص :تألیف

 تابی اطلاق کی به تألیفب کتا ،امهنبراساس این آیین شود.از فکر و اندیشه دیگران نیز استفاده می یچنین اثر

داقل حباشد و  یفتألو مرتبط با موضوع یا نویسندگان کتاب نتیجه پژوهش های نویسنده  از منابع یک درصدشود که حداقل می 

ده و مشمول شتلقی  "گردآوری"در صورتی که شرط فوق لحاظ نشده باشد  کتاب  سال اخیر( باشد. 5جدید ) ،درصد منابع 3۰

 مقررات خاص آن خواهد بود. 
  

زارت موزشی وآکتابی است که فصل یا فصولی از آن توسط اعضای هیئت علمی دانشگاه مطابق با فهرست معاونت کتاب مرجع: 

م است با شد، لازفهرست معاونت آموزشی وزارت بهداشت موجود نبامتبوع نوشته شده باشد. درصورتی که کتاب مورد بررسی در 

 ارائه مدارک مستدل، مرجع بودن آن مسجل شود. 

 ه شود.گردانداز زبان های خارجی به زبان فارسی یا بالعکس با حفظ اصالت متن اصلی بر اثری است که مستقیماً ترجمه:

 د.یا مقالات به گونه ای منسجم پدید آمده باش کتاب هااثری است که از طریق گردآوری مطالب علمی از  دوین )گردآوری(:ت
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 اثری است که بر اساس سرفصل دروس دانشگاهی جهت تدریس برای دانشجویان تدوین شده باشد.درسنامه: 

 1۰۰باید معادل سطری( 18ع وزیری )و قط 1۲یا تدوین( با فونت  )اعم از تالیف، ترجمهحداقل حجم کتاب  -4-1تبصره 

ره گیری بر عهده ادادرصد کتاب مربوط به تصاویر و جداول نباشد. در موارد خاص، تصمیم ۲۰به شرط آنکه بیش از  .صفحه باشد
حات ه تعداد صفکواردی انتشارات دانشگاه است. در موارد کتب اطلس، محدودیتی از نظر تعداد تصاویر و جداول وجود ندارد. در م

 گیری منوط به نظر شورا می باشد. صفحه باشد، تصمیم 1۰۰کمتر از 

 

 : و ترجمه تألیفکمیته  شرح وظایف (5ماده 

 یلوم پزشکعیا ترجمه در زمینه  تألیفجهت  هیأت علمی و غیر هیأت علمی یهای اعضا بررسی و ارزیابی درخواست .1

 3در ماده  پیش گفته تعاریفبررسی اثر از لحاظ محتوا و تأیید نوع اثر با توجه به  .۲

 تعیین داور جهت بررسی کارشناسانه آثار مذکور  .3

 چاپ اثرحمایت از  تصمیم گیری نهائی در مورد  .4

بهای درسی کتایا  ندارند درسی گروه هایی که کتاب و ، آموزشیو ترجمه می تواند برای گروه های بالینی تألیفکمیته  .5

 . ترجمه کتاب بدهد و تألیفبه محققین پیشنهاد آنها محدود است 

 

 ژوهشپو شبکه  اطلاع رسانی پزشکیاز: معاون پژوهشی دانشگاه، مدیر  ستلیف و ترجمه عبارتترکیب کمیته تأ (6 ماده

ها یک نفر که باید یه دانشکدهنفر و بق ۲ ها )پزشکی، نمایندگان دانشکدهمدیریت اطلاع رسانی پزشکیکارشناس  ،)دبیر کمیته(

 شوند(، دو نفر ازها و تائید معاون پژوهشی دانشگاه منصوب میه باشند و به پیشنهاد روسای دانشکدهگاعلمی دانشعضو هیئت 

لیف یا تأ انی انتخاب شوند که صاحببین کسشوند )ترجیحاً از اعضای هیئت علمی دانشگاه که توسط معاون پژوهشی انتخاب می

 شوند.سال انتخاب می ۲ا حکم معاون پژوهشی دانشگاه به مدت اعضای کمیته تألیف و ترجمه ب ترجمه باشند(.

 

 :کلیه کتب تألیفی باید دارای مشخصات ذیل باشند (7ماده 

o شناسنامه 

o  کامل مندرجاتفهرست 

o مقدمه 

o ( ایندکسنمایه)  در انتهای کتاب ترجیحا 

o  در پایان هر فصل ترجیحاً منابع مورد استفاده 

o  در زیرنویس  درج اصطلاحات لاتین ومعادل یابی 

o  اهداف هر فصلذکر ترجیحا 

o  در زیرنویس آنها ی اقتباس شده وط به شکل ها، جداول یا نمودارهامنابع مربدرج 

  

 گردآوری: وی تألیفمراحل ارائه کتاب  (8ماده 

o اونت به مع تکمیل فرم الکترونیک موجود در سایت توسط متقاضی و ارسال نسخه الکترونیک و پرینت شده کتاب

 پژوهشی و فناوری

o روز از تاریخ وصول،  3۰لیف و ترجمه پس از دریافت نسخه نهایی کتاب موظف است ظرف مدت تأ کمیته دبیر
کمیته در  مراحل اداری را انجام داده و کتاب را جهت بررسی و تعیین داور در اختیار اعضای کمیته قرار دهد.
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فرصت دارند که نتایج داوری خود را در  روز 3۰نخستین جلسه خود برای کتاب تعیین داور خواهد کرد و داوران 
 کمیته تحویل نمایند. دبیرقالب فرم های مخصوص به 

o  داور دارای متخصص مرتبط جهت داوری ارسال می گردد ۲متن کتاب حداقل به 

o  ارجاع می گردد. مؤلفبه  یک هفتهنتایج داوری حداکثر ظرف مدت  

o ی بر م کتبی مبنبه انضمام اعلا در فرمت نهایی کتاب را ،فرصت دارد تا پس از رفع نواقصحداکثر یک ماه  مؤلف
 .هددمدیریت اطلاع رسانی ارائه به اعمال اصلاحات و نیز اعلام ترتیب اسامی نویسندگان در کتاب، 

o  و  ضیولیه متقااو یا خرید کتاب براساس درخواست  دانشگاه لوگویمجوز استفاده از ، انجام موارد فوقدر صورت
 صادر می شود. نظر کمیته

o  به معاونت جلد کتاب چاپ شده را جهت خریداری 5در موارد صدور مجوز چاپ لوگو، نویسنده می بایست تعداد ،
 تحویل دهد. 

 

 :مراحل ارائه کتاب ترجمه (9ماده 

o  به  ه ترجمهسایت توسط متقاضی و ارسال نسخه الکترونیک و پرینت شدتکمیل فرم الکترونیک ترجمه موجود در
 همراه کتاب مبدأ به معاونت پژوهشی و فناوری

o ت متبوعز وزارا سابقه ترجمه کتاب ،پس از بررسی اولیه از نظر سال چاپ کتاب و سایر موارد توسط دبیر کمیته 
 می شوداستعلام 

o  اطلاع به مترجم و  نبودن اثرن یا بوددر صورت تکراری دریافت پاسخ استعلام 
o ت به تکمیل فرم نسبروز  3۰از داوران انتظار می رود حداکثر ظرف مدت  (و ترجمه تألیفتوسط کمیته  داورعیین ت

 (.ارسال آن به کمیته اقدام نمایند داوری و

o  ات پیشنهادیاصلاحاعمال جهت  به مترجم داوراناعلام نظرات  

o  مبنی بر  م کتبیدارد تا پس از رفع نواقص، کتاب را در فرمت نهایی به انضمام اعلامترجم حداکثر یک ماه فرصت
 د.اعمال اصلاحات و نیز اعلام ترتیب اسامی مترجمین در کتاب، به مدیریت اطلاع رسانی ارائه ده

o  ادر صته ظر کمیو نبراساس درخواست اولیه متقاضی  دانشگاه لوگویمجوز استفاده از انجام موارد فوق، در صورت
 می شود.

 

ذشته باشد. گکتاب اصلی  سال از تاریخ آخرین ویرایش متن 3ترجمه شده، نباید بیش از  یکتاب هادرخصوص  (10ماده 

 باشد.و ترجمه می تألیفاین مورد به عهده کمیته تشخیص 

 

 دانشگاه لمیعت ئهییکی از اعضای  ترجمه کتاب تحت نظارت لازم است، دانشجویان طتوس ارائه اثر در صورت( 11ماده 

 صورت گیرد.  ،باشد مرتبط با موضوع کتاب ایشان رشته تخصصیکه 
 

گروه   با امضایترتیب ذکر اسامی کتباً بایددر صورتی که تعداد مؤلفین یا مترجمین بیش از یک نفر باشد،  (12ماده 

 مؤلفین یا مترجمین به کمیته اعلام گردد.

 

 ود. بم خواهد ترجمه، کسب موافقت صاحب اثر و کلیه مسئولیت های ناشی از آن به عهده مترج در مورد کتب( 13ماده 
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         ای با مشارکت سایر ناشرین به باشد آثار تألیفی و ترجمهبا عنایت به اینکه دانشگاه فاقد چاپخانه می (14ماده 

 ر چاپ و دبه تعیین و معرفی ناشری برای مشارکت  نسبت می توانندلذا صاحبان اثر  .رسنداپ و نشر میچ مرحله

        .اقدام نمایندنشر 

 

ت یا فعالی سساعت تدریمعادل سازی صدور گواهی تقدیر و تشکر از داوران کتب در داخل دانشگاه به صورت  (15ماده 

 گیری خواهد شد.برحسب مورد، در کمیته تصمیم ارجی خ و از داوران (یک ساعتمعادل صفحه  1۰هر ) پژوهشی

 

 در چاپ کتب مصوب با لوگوی دانشگاه موارد ذیل باید لحاظ شود:( 16 ماده

وب جلد رمت مصفبه منظور هماهنگی در نشر آثار علمی دانشگاه علوم پزشکی البرز، کلیه کتب مصوب کمیته باید در  .1

 کتب چاپ شوند.

 ورد موافقترح و مپس از اخذ تأییدیه کتاب، هرگونه افزودن و یا حذف اسامی نویسندگان و مترجمین باید در شورا مط .۲

 قرار گیرد. 

خاصی قید  ام فردتقدیر و تشکر مؤلف / مترجم )در صورت تمایل( از مسئولین دانشگاه بهتر است بصورت کلی بوده و ن .3

 نگردد.

 خه باشد.نس 5۰۰حداقل تیراژ کتاب باید  .4

قطه و نلمات و جمله فاصله گذاری بین کلمات و نقطه و ویرگول رعایت شود )بین ک کلیه موارد اصول ویراستاری از .5

 ویرگول نباید فاصله باشد(.

 هرگونه استفاده تبلیغاتی در کتاب منوط به اخذ مجوز کتبی از کمیته تألیف و ترجمه می باشد. .6

 به تأیید معاونت پژوهشی و فناوری برسد.فرمت نهایی کتاب قبل از چاپ، باید  .7

 
ه به تصویب رسید 99 شورای چهل و چهارم کمیته تألیف و ترجمه دانشگاه مورخ اسفندبصره در ت 1ماده و  16این آیین نامه در 

 .است


